INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemnalg, 31 de marzo de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estirmado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hatherin Fabiola Arricza Bran Cul: 222131918 0207
Nimero de contrato: 029-37-2022 Acuerdo Ministerial: 6-2022.

Servicios (Téenicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 76770435

Niimero de Factura: 3TN452832 Serie: 79F354D1
Honorarics Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: Marzo de 2022

Monto Total del Contrato Q. 55,677.42 Plazo del Contrate: 3/01/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional

Objetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional

del Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligendia y con arreglo
a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de Servicios técnices que se describen a continuacion,
sin ser estas limitativas, sino enundiatives. (segtin Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades:
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9
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e)
D)

o)
h)

Apoyé en la recepcién de documnentos que ingresardn a la Direccién de Cooperacidn Nadional e Internacional

Apoyé en el despacho de correpondencia de la Direccién de Cooperacién Nacional e Intemacional

Apoyé en el archivo y custodia de correspondencia

Apoyé a la Direccién en el trabajo asignado a fin de cumplir con las fundiones asignadas a la Direccién de Cooperacién
Nacional e Internacional

Apoyé en la Redlizacién de célculos bésicos

Apoyé en el seguimiento de directrices que me fueron asignadas per la Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional
Apoyé en el archivo de correspondencia de afios anteriores

Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas

Katherin Fabiola Arriaza Bran Lic, Luis Pedro Leonardo Coronado

Nombre Completo del Contrgti: Nombre de la Autoridad que Evallia los Servicios
(segiin Cléusula de contrate: Décima Primera)
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